Қазақстан Республикасының       
 Ұлттық мұрағат қоры құжаттарын    
орталықтандырылған мемлекеттік есепке
 алу туралы нұсқаулығына       
 5-қосымша              
       нысан                

Кімге ұсынылды_____________________________________________________
(мемлекеттік мұрағаттың және оның пошталық мекенжайының ресми атауы)
Кіммен ұсынылды____________________________________________________
(есеп беруші ұйымның және оның пошталық мекенжайының ресми атауы)
_______________________________________________
 (есеп беруші ұйымның жеке меншік нысаны)

20___ жылдың «___» ______________

   Ұйым мұрағатында сақтауда тұрған басқару құжаттамасына
ТӨЛҚҰЖАТ

1. Жалпы мәліметтер


	№
	Мұрағаттық қорлардың саны
	Мұрағат қоймасының шаршы метрдегі көлемі
	Мұрағат қоймаларының толықтығы пайыздық көрсеткішпен

	1
	2
	3
	4

	

	

	

	




2. Құжаттар туралы мәліметтер


	№
	Көрсеткіштер 
	Сақтау бірліктерінің саны 

	
	
	барлығы 
	Алғашқы және соңғы күні 
	оның ішінен жергілікті атқарушы органның (республикалық мемлекеттік мұрағаттың) СТК келісілген тізімдемеге енгізілді
	Белгіленген мерзімнен артық сақтауда тұрғаны (шартпен)
	Жыл ішінде іс қалыптасады 

	
	
	
	алғашқы 
	соңғы
	
	
	

	
	
	
	
	
	барлығы 
	Алғашқы және соңғы күні
	
	

	
	
	
	
	
	
	алғашқы
	соңғы
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Тұрақты сақталатын
	

	

	

	

	

	

	

	


	2
	Жеке құрам бойынша 
	

	

	

	

	

	

	

	




3. Кадрлар      


	
	№
	Мұрағат түрлері
	Штат бойынша қызметкерлер саны

	1
	2
	3

	

	

	




	

	Құжаттарды сақтаудың жағдайы (қажеттінің астын сызу)
Мұрағат қоймасы: бар, жоқ; құрғақ, дымқыл; жарық, қараңғы
Жылыту: орталықтандырылған, пешпен, жоқ
Стеллаждар: металдан, ағаштан, құрастырылған, жоқ
Шкафтар: ағаштан, металдан; жоқ
Сигнализация: өрттікі: бар, жоқ;
күзеттікі: бар, жоқ
Оқу залы: бар, жоқ
Температура – ылғалдылық режимі: сақталады, сақталмайды



Ұйым басшысы
лауазымының атауы _____________ Қолының
                 (жеке қолы) толық жазылуы
20__жылғы «__»_____________
_______________________________
(орындаушының аты-жөні мен телефоны)

      МО

                                            Форматы А3 (297х420)
