Қазақстан Республикасының  
 Ұлттық мұрағат қоры    
құжаттарын орталықтандырылған
мемлекеттік есепке алу туралы
 нұсқаулығына        
 1-қосымша           

нысан

Кімге беріледі___________________________________________________
                              (алушының атауы)
Кіммен берілді___________________________________________________
                       (есеп беруші ұйымның атауы)
Мұрағат төлқұжаты___________________________20__жылғы «___»______
                       (мұрағат атауы)

1. Мұрағаттық құжаттардың көлемі мен құрамы:


	№ 
	Көрсеткіштер
	Қорлар саны
	Сақтау бірлігінің саны
	Уақытша сақтауға алынған сақтау бірлігінің саны

	
	
	
	Барлығы
	оның ішінде
	

	
	
	
	
	хаттама тізіміне енгізілгені
	мемлекеттік тілде
	айрықша құндылардың есептелгені
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Қағаз негізіндегі құжаттар
	

	

	

	

	

	


	2
	соның ішінде: басқару құжаттамасы
	

	

	

	

	

	


	3
	Жеке тектік құжаттар
	

	

	

	

	

	


	4
	Ғылыми-техникалық құжаттама
	

	

	

	

	

	


	5
	Жеке құрам жөніндегі құжаттар
	

	

	

	

	

	


	6
	Киноқұжаттар 
	

	

	

	

	

	


	7
	Фотоқұжаттар
	

	

	

	

	

	


	8
	Дыбысқұжаттар
	

	

	

	

	

	


	9
	Бейнеқұжаттар
	

	

	

	

	

	


	10
	Машинадан оқылатын құжаттар
	

	

	

	

	

	


	11
	Түпнұсқа құқығындағы шағын нысандар
	

	

	

	

	

	


	

	Барлығы:
	

	

	

	

	

	




1) Есептік бірлік көлемі


	№
	Көрсеткіштер
	Есептік бірлік саны

	
	
	барлығы
	хаттама тізіміне енгізілгені

	1
	2
	3
	4

	1
	Киноқұжаттар
	

	


	2
	Дыбысқұжаттар
	

	


	3
	Бейнеқұжаттар
	

	


	4
	Машинадан оқылатын құжаттар
	

	




2. Мұрағаттық құжаттардың сақтандыру көшірмелерінің көлемі мен құрамы


	№ 
	Көрсеткіштер
	Сақтау бірлігінің саны
	Сақтандыру қорының көлемі

	
	
	сақтандыру қоры үшін көшірілгендері
	пайдалану қоры барлары
	негативтер кадрларының саны
	сақтандыру қорының сақтау бірлігінің саны

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Қағаз негізіндегі құжаттар
	

	

	

	


	2
	соның ішінде:
басқару құжаттамасы
	

	

	

	


	3
	Жеке тектік құжаттар
	

	

	

	


	4
	Ғылыми-техникалық құжаттама
	

	

	

	


	5
	Жеке құрам жөніндегі құжаттар
	

	

	

	


	6
	Киноқұжаттар 
	

	

	

	


	7
	Фотоқұжаттар
	

	

	

	


	8
	Дыбысқұжаттар
	

	

	

	


	9
	Бейнеқұжаттар
	

	

	

	


	10
	Машинадан оқылатын құжаттар
	

	

	

	


	11
	Түпнұсқа құқығындағы шағын нысандар
	

	

	

	


	

	Барлығы
	

	

	

	




3. Мұрағат құжаттарына ғылыми-анықтамалық аппараттың көлемі мен құрамы:
1) Хаттама тізімі, каталогтар, деректер базалары;


	№
	Көрсеткіштер
	Хаттама тізімінің саны (есеп кітабы және сипаттама)
	Каталогтандырылғаны
	Құжаттардың мазмұны және құрамы туралы деректер базасы құрылды

	
	
	
	Қорлар саны
	Сақтау бірлігінің саны
	Жасалған карточкалар саны
	

	
	
	барлығы
	толық жинақта
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	барлығы
	каталогқа енгізілгені
	ДБ
	Мбайт

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Қағаз негізіндегі құжаттар
	

	

	

	

	

	

	

	


	2
	соның ішінде: басқару құжаттамасы
	

	

	

	

	

	

	

	


	3
	Жеке тектік құжаттар
	

	

	

	

	

	

	

	


	4
	Ғылыми-техникалық құжаттама
	

	

	

	

	

	

	

	


	5
	Жеке құрам жөніндегі құжаттар
	

	

	

	

	

	

	

	


	6
	Киноқұжаттар 
	

	

	

	

	

	

	

	


	7
	Фотоқұжаттар
	

	

	

	

	

	

	

	


	8
	Дыбысқұжатта
	

	

	

	

	

	

	

	


	9
	Бейнеқұжаттар
	

	

	

	

	

	

	

	


	10
	Машинадан оқылатын құжаттар
	

	

	

	

	

	

	

	


	11
	Түпнұсқа құқығындағы шағын нысандар
	

	

	

	

	

	

	

	


	

	Барлығы
	

	

	

	

	

	

	

	




2) Анықтамалық ақпараттық басылымдар.


	№
	Көрсеткіштер
	Саны

	1
	2
	3

	1
	Басылған анықтамалар
	


	2
	Жолсілтемелер, корлар бойынша қысқаша анықтамалықтар
	


	3
	Басқа да түрде
	


	4
	Әкімшілік-аймақтық бөлу бойынша
	


	5
	Мекеме тарихы бойынша
	




4. Ғылыми-анықтамалық кітапхананың көлемі мен құрамы 


	№ 
	Көрсеткіштер
	Саны

	1
	2
	3

	1
	Кітаптар және кітапшалар
	


	2
	Газеттер
	


	3
	Журналдар
	


	4
	Баспалық өнімнің басқа түрлері
	




5. Құжаттардың сақталу жағдайлары


	№ 
	Көрсеткіштер
	Саны

	1
	2
	3

	1
	Мұрағат ғимараты 
	


	2
	Арнайы үй жайлар
	


	3
	Бейімделген үй жайлар
	


	4
	Мұрағат қоймаларының толу дәрежесі (% бен)
	


	5
	Ғимараттың күзет жүйесімен жабдықталуы (% бен)
	


	6
	Ғимараттың өртке қарсы жүйесімен жабдықталуы (% бен)
	


	7
	Металды сөрелерінің ұзындығы (пог.м.)
	


	8
	Ағаш сөрелерінің ұзындығы (пог.м.)
	


	9
	Мұқабаланған құжаттар (сақтау бірлігінде) 
	


	10
	

	




Басшы __________________________        __________________
             (аты жөні)                        (қолы)
20__жылғы «__» _____________
______________________________________
(орындаушының аты-жөні мен телефоны)

      МО

                                            А4(297х210) тұрпатта
