Ұлттық мұрағат қорының құжаттарын, басқа да мұрағат құжаттарын мемлекеттік және арнаулы мемлекеттік мұрағаттардың

толықтыруы, сақтауы, есепке алуы мен пайдалануы қағидаларына
55-қосымша

Мұрағаттық құжаттарды сипаттау, тізімдемелерді қайта жасау актісінің нысаны
______________________________

              (мұрағаттың атауы)
АКТ

	
	Бекітемін

	___________ № ___________

(күні)
	_______________________ директоры                          (мұрағаттың атауы)

Қолы             Қолтаңбаның толық мәні

Күні


Мұрағаттық құжаттарды сипаттау, 

тізімдемелерді қайта жасау
(керегін сызыңыз)

№ ______________________________________________________________ қор

(қордың аты)

____________________________________________________________________

____________________жағдайы бойынша № ________қорда есептік мәліметтер 

(жұмыстың басталған күні)

бойынша ___________ тізімдеме, _______ сақтау бірлігі, ________________________ 

мұрағаттық құжаттар, ___________________парақ үйінділер есепте тұр
Жұмыс үшін: № __________________тізімдемелерден  сақтау бірлігі
тізімделмеген ____ сақтау бірлігі, _____ мұрағаттық құжаттар, ___ парақтар алынды.

 Жиыны _____________________________  мынадай өзгерістер болды:

(жұмыстың атауы)

- сақтауға жатпайтын __________ сақтау бірлігі (құжаттар, пп.) бөлініп алынды

- меншік иесіне __________________сақтау бірлігі (құжаттар, пп.) қайтарылды,
- ғылыми- анықтамалық кітапханаға __________________ сақ. бір. тапсырылды

- мұрағаттың басқа қорларына __________ сақтау бірлігі (құжаттар, пп.) тапсырылды
- басқа мұрағаттарға ______________сақтау бірлігі (құжаттар, пп.) тапсырылды
- басқа сақ. бір. _________________________________сақтау бірлігі біріктірілді

- үйінділерден _____________________________________ сақтау бірлігі түзілді

- басқа қорлардан __________________ сақтау бірлігі (құжаттар, пп.) келіп түсті
- қайта құрылған тізімдемеге ________________________сақтау бірлігі қосылды

 ____________________________________________________________________

_______________№ __________ тізімдемелер____сақтау бірлігі қайта құрылды.

____________________________________________________________________

________________   қарай, ______жылға  № ______________қорда _______
(жұмыстың аяқталған күні)

______________ тізімдемелер, __________ сақтау бірлігі есепте тұр.

Жұмыстардың келесі түрі жүргізілді: ____________________________________

____________________________________________________________________

(атқарылған жұмыстардың түрі тізіліп жазылады)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Атаулы каталог үшін _______________________________ сипаттама жасалды

жүйелік каталог үшін ________________________ сипаттама жасалды

Қордағы істер тізімдемесіне  мынадай анықтамалық аппарат жасалды: _______
____________________________________________________________________

(қайсысы екенін көрсету)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Жұмысты орындағандар:

Қызметкер лауазымының атауы

Қолтаңбалар
Қолтаңбалардың 










толық мәні

Жұмысты қабылдады:

Қызметкер лауазымының атауы

Қолы

Қолтаңбаның толық мәні

Күні
ДБ үшін сипаттау /каталогты қабылдау:

(керегін сызыңыз)

Қызметкер лауазымының атауы


Қолы


Қолтаңбаның 










толық мәні

Күні
Қордың құжаттарын және анықтамалық аппаратты қабылдадым
Қорды сақтаушы                   

Қолы                     Қолтаңбаның толық мәні)

Күні
Есепке алу құжаттарына өзгерістер енгізілді

Қызметкер
лауазымының
атауы





Қолы

Қолтаңбаның толық мәні

________________________________

(мұрағаттық органның, мұрағаттың атауы)

________________СТК-ның 

______________ № __  хаттамасымен
                         бекітілген
А4 (210 ( 297) форматы

______________________________
