  Ұлттық мұрағат қорының құжаттарын, басқа да мұрағат құжаттарын мемлекеттік және арнаулы мемлекеттік мұрағаттардың

толықтыруы, сақтауы, есепке алуы мен пайдалануы қағидаларына

                   36-қосымша

Құжаттардың келіп түскенін есепке алу кітапшасының нысаны

ҚҰЖАТТАРДЫҢ КЕЛІП ТҮСКЕНІН ЕСЕПКЕ АЛУ КІТАБЫ

	№ р/с


	Келіп түскен күні
	Құжаттар келіп түскен ұйымның (адамның тегі,  аты-жөнінің бас әріптері) атауы
	Құжаттар қабылданған құжаттың аты, нөмірі және күні
	Қордың атауы
	Құжаттар
дың жылы
	Сақтау бірлігі немесе тізімделмеген құжаттар (парақтар) саны
	Жай-күйінің қысқаша сипаттамасы
	Қор тізімі бойынша келіп түскен құжаттарға берілген қор нөмірі
	Ескертпе

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Жиыны ______________ жылдарда____________________________ сақтау бірлігі (құжаттар, парақтар) келіп түсті,
                             (санмен және жазумен)

оның ішінде:  _________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

Қызметкер лауазымының атауы
Қолы
Қолтаңбаның толық мәні
Күні

___________________________
Жалпы мұрағаттарда құжаттардың қорытынды жазбада олардың көлемін көрсете отырып, барлық түрлеріне бірыңғай есепке алу кітабын жүргізуге жол беріледі  

А3 (420 ( 297)  форматы

_________________________
