Ұлттық мұрағат қорының құжаттарын, басқа да мұрағат құжаттарын мемлекеттік және арнаулы мемлекеттік мұрағаттардың

толықтыруы, сақтауы, есепке алуы мен пайдалануы қағидаларына

19-қосымша

Мұрағаттық құжаттардың бар болуы мен жай-күйін тексеру актісінің нысаны
(мұрағаттың атауы)
АКТ
Бекітемін
___________ № ___________
Директор ________________________
      (күні) 


     (мұрағаттың атауы)

Қолы

Қолтаңбаның
толық мәні








Күні

Мұрағаттық құжаттардың бар болуы 
мен жай-күйін тексеру 





№ ____________ қор
Қордың атауы _______________________________________________________

Тізімдемелер №№ _______________________________________________

Тексеру _____________________ бастап_____________________дейін

Тексеру барысында мыналар анықталды:

1. Тізімдеме бойынша _______________________________ сақтау бірлігі есепке алынды
(саны)

2. Техникалық қателер анықталды:

2.1. Литерлік нөмірлері бар:

а) қорытынды жазбада есепке алынбаған __________________ сақтау бірлігі
                      (саны)

б) есепке алынбаған, бірақ

қорытынды жазбада есепке алынған _____________________сақтау бірлігі
(саны)

2.2. Түсіп қалған нөмірлер:

а) қорытынды жазбада  есепке алынбаған_______________ сақтау бірлігі
                  (саны)

б) есепке алынбаған, бірақ
қорытынды жазбада есепке алынған_______________________сақтау бірлігі
    (саны)

2.3. Басқалар, нәтижесінде көлемі__________________сақтау бірлігіне ұлғайды
(саны)
_____________________________сақтау бірлігіне кеміді
(саны)

3. Техникалық қателерді жою нәтижесінде
тізімдемелер бойынша есепке алынған___________________сақтау бірлігі
(саны)

4.  Қолда болмаған ___________________________________ сақтау бірлігі
(саны)

5.  Осы қор бойынша қолда бары
  (тізімдемеге енгізілген) __________________________ сақтау бірлігі
(саны)

оның ішінде мыналарды талап ететіндер:

а) дезинфекцияны ___________________________________сақтау бірлігі
(саны)

б) дезинсекцияны____________________________________ сақтау бірлігі
в) қалпына келтіруді ________________________________ сақтау бірлігі
(саны)

г) қайта қаптау немесе тігуді _________________________ сақтау бірлігі
(саны)

д) өшіп қалған мәтіндерді қалпына келтіруді___________ сақтау бірлігі
                                                                                  (саны)

е) түзетуге келмейтін зақымданған _________________________сақтау бірлігі
                                                                                   (саны)

ж) ______________________________________________________

з) ______________________________________________________

и) ______________________________________________________

к) ______________________________________________________

л) ______________________________________________________

6. Тізімдемеге енгізілмегендер __________________________ сақтау бірлігі
(саны)

7. Осы қор бойынша (тізімдемеге кірген және кірмеген), 
 қолда бары ___________________________________ сақтау бірлігі
(саны)

8. Оларды сақтау шартының сипаттамасы.
Сақтау жағдайы мен шартының теріс  құбылыстары
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Тексеруді жүргізген:

Қызметкерлер лауазымдарының атауы      Қолы
Қолтаңбаның толық мәні

Бекітілді

Бөлім (мұрағат қоймасының)
 меңгерушісі
      Қолы 
Қолтаңбаның толық мәні

Күні

А4(210 х 297)  форматы

_________________________
