Басқаруды құжаттамалық қамтамасыз ету және мұрағаттық іс саларындағы қарым-қатынастар мен ынтымықтыстық туралы Батыс Қазақстан облысы Мемлекеттік мұрағат және меншік нысанындағы мемлекеттік емес ұйымның арасындағы

№      Шарт
         Орал қ.                                                         20___     жылғы   
      Қазақстан Республикасының Азаматтық кодексі, Қазақстан Республикасының «Ұлттық мүрағат қоры жэне мүрағаттар туралы» Заңы, Қазақстан Республикасы Үкіметінің 1999 жылғы 7 қазандағы №1538 қаулысымен бекітілген «Қазақстан Республикасының Ұлттық мұрағат қоры туралы Ережесі» негізінде, бұдан әрі «Мұрағат» деп аталатын, 2000 жылғы 26 шілдедегі БҚО мұрағаттар басқармасының бастығымен бекітілген Ережесіне сәйкес «Батыс Қазақстан облысының мемлекеттік мұрағаты» ММ  директоры А.Н.Сауғабаева атынан, бір тараптан және бұдан әрі «Меншік иесі» деп бірге «Тараптар» деп аталатын, Қазақстан Республикасы Ұлттық мұрағат қорының құжаттарын сақтау және оның әлеуетін мемлекет пен қоғамның мүддесіне пайдалану, құжаттама жасауды және құжаттаманы басқаруды жетілдіру, басқару қызметінде қүжаттық ақпараттарды пайдаланудың тиімділігін көтеру, өндірістік, ғылыми жэне саяси-қоғамдық мәсeлелерді шешу мақсатында төмендегілер туралы осы шартты жасасты:                                                                                 
                                       І.Шарттың мәні
1.1 Осы шарт Мұрағат пен Меншік иесі арасында құжаттама жасауды, құжаттаманы басқаруды, меншік иесінің жеке  мүрағатында  құжаттарды   уақытша  сақтауды, Қазақстан Республикасы Ұлттық мұрағат қорына Меншік иесінің қызметі барысында пайда болған құжаттарды тұрақты мемлекеттік сақтауға іріктеп тапсыруды, оларды  ғылыми  және  тәжірибелік мақсаттарда пайдалану саласындағы қоғамдық қатынастарды реттейді.
1.2 Қазақстан Республикасы Ұлттық мұрағаты қорының құрамына  кіретін меншік иесінің құжаттары әр 5 жыл сайын өтеусіз негізде тұрақты мерзімге Мұрағатқа тапсырылады. Уақытша сақталатын және жеке құрам бойынша құжаттар Меншік  иесінде сақталады.
1.3 Меншік иесі қайта құрылса Шарт тараптардың келісімі бойынша қайта жасалады.                  

                                2.Тараптардың міндеттері 
2.1.   Мұрағат ақысыз негізінде:
1)
Ұлттық мұрағат қорына Меншік иесінің қызметі барысында пайда болған құжаттарды   тұрақты сақталуын жүзеге асыруға, сонымен қатар Меншік иесінің мұрагерісіз жойылу  жағдайында уақытша сақтау мен жеке құрам бойынша құжаттарды сақтауға  қабылдауға;
2) Қазақстан Республикасы мұрағаттар мен құжаттама басқармасы уәкілетті  мемлекеттік органының нормативтік ережелеріне сәйкес, Меншік иесінің құжаттарын  сақтаудың оңтайлы шараларын қамтамасыз етуге;

3) Меншік иесінің сұратуы бойынша мемлекеттік сақтаудағы мұрағат қорынан қажетті   құжаттамалық ақпаратты ұсынуға;

4) Меншік иесі кызметкерлерінің әлеуметтік-құқықтық сұраныстарын соның  ішінде зейнеткерлік жасқа жеткендердің, еңбек өтілін және еңбек ақысының мөлшерін растау , сайланбалы лауазымдарға сайлану, марапаттар, атақтар беру туралы жэне Мұрағатта сақталатын құжаттар бойынша басқада мәселелерді орындауға;

5) Қүжаттауды жетілдіруде әдістемелік және тәжірибелік көмек көрсету, Меншік иесінің   жеке мұрағатының қызметі мен құжаттамаларын, нормативтік-әдістемелік және есепке алу құжаттарын өңдеуде (іс жүргізу бойынша ережесі, істер номенклатурасы, құжаттама қызметі туралы ережелер, жеке мұрағат, сараптау комиссиясының, уақытша (10 жылдан астам) және тұрақты сақтаудағы істердің хаттама тізімін жасау, жеке құрам бойынша және т.б.) және эмблемасы, логотипы немесе тауар белгісі (қызмет белгісі) бар, ұйымдастыру-өкімдік құжаттарының бланкісін дайындауға;

6) Меншік иесіне оның мұрағаттық істерін уақытша пайдалануға және мұрағаттың оқу залында жұмыс жасауға беруге міндетті.
2.2. Мұрағат Меншік иесінің мемлекеттік сақтауға қабылданған құжаттарындағы банктік, коммерциялық, қызметтік құпияларды, сонымен қатар Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамаларына  сәйкес,   қорғалатын   басқа  да   ақпараттарды  жарияламауға міндеттенеді.
2.3. Меншік иесі:

1)
Оның қызметі барысында пайда болған кұжаттарды Қазақстан Республикасы мұрағаттар мен қүжаттама басқармасы уәкілетті   мемлекеттік   органының нормативтік құқықтық актілеріне сәйкес белгіленген мерзім ішінде сақтауға;
2)үнемі, 5 жыл сайын тұрақты мемлекеттік сақтауға Қазақстан Республикасы Ұлттық мұрағат    қорының    құрамына    жататын    толық    құжаттарының кешенін Қазақстан Республикасы мұрағаттар мен  қүжаттама басқармасы уәкілетті мемлекеттік органының нормативтік құқықтық актілерінде қарастырылған тәртіппен тапсыруға;

3)өз күші мен қаражаты арқылы Мұрағатқа құжаттарды тапсыруға;

4)Қазақстан Республикасы мұрағаттар мен құжаттама басқармасы   уәкілетті мемлекеттік органының нормативтік-құқықтық актілерінің талаптарына сәйкес үш жылда бір рет түрақты, уақытша (10 жылдан астам) және жеке құрам бойынша сақтаудағы құжаттардың ғылыми-техникалық өңдеуін ұйымдастыруға;

5)
Мұрағаттар және құжаттама баскармасының жергіікті   уәкілетті   мемлекеттік органының келісімімен ғана,сақтауға жатпайтын құжаттарды жоюға шығару
6)Қазақстан Республикасы мұрағаттар мен құжаттама басқармасы уәкілетті мемлекеттік органының нормативтік-құқықтық актілерінде белгіленген құжаттама жасау, құжаттаманы басқару және жеке мұрағатта құжаттарды уақытша сақтау бойынша нормативтер мен талаптарды сақтауға;

7)Осы шартың 2.1 тармағының 1)тармақшасында көрсетілген нормативтік-әдістемелік жэне есепке алу құжаттарын Мұрағаттар мен құжаттама басқармасы жергілікті уәкілетті мемлекеттік органына (бекітуге) (келісімге) ұсынуға;

8)Мемлекеттік сақтаудағы Меншік иесінің құжаттарын ғылыми жэне тәжірибелік мақсатында мұрағатқа қолдану құқығын беруге міндетті.
                                3.Тараптар жауапкершілігі
3.1.
Осы  шартта  көрсетілген  міндеттерді  бұзған  жағдайда Тараптар  Қазақстан  Республикасының заңнамаларына сәйкес жауапкершілікке тартылады.
3.2.
Осы шартқа сәйкес жүктелген міндеттердің орындалмауы осы Шарттың бұзылуының  негізі бола алады, бұл туралы ынталы тарап екі ай бұрын келесі тарапты жазбаша түрде ескертуі тиіс.
3.3 Тараптар міндеттемелерін толық немесе ішінара орындамағаны үшін,сондай-ақ Шарт бойынша оларды орындауды кідірткені үшін, егер мұндайлар бой бермейтін куштің (форс-мажор жағдайлары) салдарынан, атап айтқанда төтенше жағдайлар немесе табиғи аппаттар және электроқуатының айырылуы, байланыс желісінің бұзылуы, сондай-ақ уәкілетті органдардың нормативтік құқықтық актілерін қабылдау осы шарт бойынша тараптардың өз міндеттемелерін орындауға кедергі келтіретін салдарынан болса жауапкершіліктен босатылады. 
4.Шарт мерзімі
4.1.
Осы Шарт әрекеті Тараптардың қолы қойылған күннен бастап 10 жылға белгіленеді. Тараптардың  өзара  келісімі бойнша осы  Шарттың  мерзімі  көрсетілген  мерзімге   автоматты түрде ұзартылуы мүмкін.
4.2. Шарт мерзімінен бұрын бір тараптың талабы бойынша бұзылуы мүмкін.

4.3. Осы Шарттан туындайтын жэне талаптарының нақтылығын қажет ететін   барлық  қарым-қатынастар жазбаша түрде құрастырылып және тараптардың өкілдерінің қолы қойылып, бөлек қосымшалармен немесе қосымша келісімдермен рәсімделеді.

4.4.Тараптардың қолы қойылған барлық косымшалары мен қосымша  келісімдері осы Шарттың ажырамас бөлігі болып табылады.
4.5 Тараптар деректемелерінің өзгергені туралы тез арада бір-біріне хабарлауы тиіс.
4.6. Тарапдардың Шарттан туындайтын және олар реттелмеген қатынастары Қазақстан Республикасының заңдарына сәйкес реттеледі.
 4.7.Осы Шарт бірдей заң күші бар екі данадан тұрады және тараптардың әр қайсысының қолы қойылып тапсырылған.
БҚО мемлекеттік мұрағатының             Мемлекеттік емес ұйымның

директоры А.Сауғабаева                          атауы

________________қолы ________________  ___                                                      

Күні  20__ ж «    »      

 Басшы_____________қолы                  

 Күні  20__ ж «    »  

