Ұлттық мұрағат қорының құжаттарын
және басқа да мұрағат құжаттарын ведомстволық
және жеке мұрағаттардың қабылдауы, сақтауы,
есепке алуы және пайдалануы қағидаларына
35-қосымша

Электрондық құжаттарды есепке алу бірлігінің есептік карточкасының нысаны 

оң жақ беті

	Құжат келіп түскен ұйымның атауы 
	Есепке алу бірлігінің тақырыбы 
	Сақтау бірлігінің нөмірі
	Ақпараттық электрондық тасығыштағы құжат көшірмесінің бар болуы туралы белгі 
	Түскен күні

	
	
	
	
	

	Пішін
	Тасығыштың түрлері 
	Мбайттағы көлемі 
	Деректер базасы үшін жазбалар саны
	Жасалған күні

	
	
	
	
	

	Сақтау мерзімі 
	Сақтау орыны
	Ескертпе 
	Жазбаны енгізген тұлғаның қолтаңбасы 

	
	
	
	



 карточканың айналым жақ беті 

	Жұмыс түрлері  (қайта жазу, орын ауыстыру)
	Қайта жазу және орын ауыстыру актің нөмірі 
	Күні 
	Жаңа пішін
	Мбайттағы көлемі
	Тасығыштың түрі
	Сақтау бірлігінің нөмірі 
	Жазбаны енгізген тұлғаның қолтаңбасы

	
	
	
	
	
	
	
	




Форматы А5 (148Х210)
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