Ұлттық мұрағат қорының құжаттарын
және басқа да мұрағат құжаттарын ведомстволық
және жеке мұрағаттардың қабылдауы, сақтауы,
есепке алуы және пайдалануы қағидаларына
28-қосымша


Электрондық құжаттарды сақтайтын ұйымның
мұрағат паспортының нысаны 

Кімге ұсынылды _______________________________________________________________________
                                    (мемлекеттік мұрағаттың және оның пошталық мекенжайының ресми атауы)
Кіммен ұсынылды _____________________________________________________________________
(есеп беруші ұйымның және оның пошталық мекенжайының ресми атауы)
__________________________________________
(есеп беруші ұйымның жеке меншік нысаны)


_______________ жылдың 1 желтоқсанына электрондық 
құжаттарды сақтайтын ұйымның паспорты 

1. Электрондық құжаттар туралы мәліметтер 

	Р/с № 
	Көрсеткіш-тер
	Ақпараттық ресурстардың сандары 
	Жазылған ақпараттың көлемі 
	Электрондық құжаттар туралы мәліметтер 

	
	
	
	
	Электрон-дық құжаттар сақтау бірлігінің саны
	Жазылған ақпараттың көлемі (Мбайт)
	Алғашқы және соңғы күні 

	
	
	
	
	
	
	алғашқы
	соңғы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	



2. Кадрлар 

		Р/с № 
	Мұрағат түрлері
	Штат бойынша қызметкерлерсаны 

	1
	2
	3

	1
	Электрондық құжаттар
	



	        Құжаттарды сақтаудың жай-күйі (қажеттінің астын сызу)
        Мұрағат қоймасы: бар, жоқ; құрғақ, дымқыл; жарық, 
        қараңғы
        Жылыту: орталықтандырылған, пешпен, жоқ
        Стеллаждар: металдан, ағаштан,
        құрастырылған, жоқ
        Шкафтар: ағаштан, металдан; жоқ
        Сигнализация: өрттікі: бар, жоқ;
        күзеттікі: бар, жоқ
        Оқу залы: бар, жоқ
        Температура – ылғалдылық режимі:
        ақталады, сақталмайды


	Ұйым басшысы 
лауазымының атауы _____________ Қолының 
                                     (жеке қолы)     толық жазылуы 

Күні  
___________________________________
(орындаушының тегі мен телефоны)
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