Ұлттық мұрағат қорының құжаттарын
және басқа да мұрағат құжаттарын ведомстволық
және жеке мұрағаттардың қабылдауы, сақтауы,
есепке алуы және пайдалануы қағидаларына
27-қосымша


Ғылыми-техникалық құжаттама сақтайтын ұйымның ведомстволық 
(жеке) мұрағатының паспорт нысаны 


Кімге ұсынылды _____________________________________________________________________
                                    (мемлекеттік мұрағаттың және оның пошталық мекенжайының ресми атауы)
Кіммен ұсынылды ____________________________________________________________________
(есеп беруші ұйымның және оның пошталық мекенжайының ресми атауы)
________________________________________
(есеп беруші ұйымның жеке меншік нысаны)



_______________ жылдың 1 желтоқсанына 
ғылыми-техникалық құжаттаманы сақтайтын ұйым мұрағатының 
паспорты

1. Жалпы мәліметтер 

	Р/с № 
	Көрсеткіштері
	Сақтау бірліктерінің саны 

	
	
	барлығы
	Шеткі күндері
	Белгіленген мерзімнен жоғары сақтаудағы (шарттық) 

	
	
	
	алғашқы 
	соңғы
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Ғылыми-зерттеу 
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Конструкторлық 
	
	
	
	

	
	Технологиялық 
	
	
	
	

	
	Жобалық 
	
	
	
	

	
	Басқа түрлері
	
	
	
	

	
	Барлығы 
	
	
	
	



2. Ұлттық мұрағат қоры құрамына жатқызылған ғылыми-техникалық құжаттама 

	Р/с №
	Көрсеткіштер 
	Мемлекеттік сақтауға тапсыруға жататын ғылыми-техникалық құжаттама, жобалар, проблемалар тізбелерінің саны 
	Алғашқы және соңғы күні 
	Сақтау бірліктерінің саны 

	
	
	
	
	Тізімдемеге енгізілген 
	Алғашқы және соңғы күні
	Белгілен-ген мерзімнен артық сақтауда- (шартпен)

	
	
	
	алғашқы 
	соңғы
	
	алғашқы
	соңғы 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Ғылыми-зерттеулік 
	
	
	
	
	
	
	

	
	Конструкторлық 
	
	
	
	
	
	
	

	
	Технологиялық 
	
	
	
	
	
	
	

	
	Жобалық 
	
	
	
	
	
	
	

	
	Басқа түрлері 
	
	
	
	
	
	
	

	
	Барлығы 
	
	
	
	
	
	
	




3. Басқарушылық құжаттама 

	Р/с № 
	Көрсеткіштер 
	Сақтау бірліктерінің саны 

	
	
	барлығы
	Алғашқы және соңғы күні
	оның ішінде жергілікті атқарушы органның (республикалық мемлекеттік мұрағаттың) СТК келісіліп тізімдемеге енгізілгені 
	белгіленген мерзімінен артық сақтауда (шартпен)

	
	
	
	Алғашқы 
	Соңғы 
	Барлығы 
	Алғашқы және соңғы күні
	

	
	
	
	
	
	
	Алғашқы
	Соңғы 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Тұрақты сақталатын
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Жеке құрам бойынша 
	
	
	
	
	
	
	



3. Кадрлар 

		Р/с № 
	Мұрағат түрлері
	Штат бойынша қызметкерлерсаны 

	1
	2
	3

	1
	Ғылыми-техникалық құжаттама 
	

	2
	Басқарушылық құжаттама 
	



	        Құжаттарды сақтаудың жай-күйі (қажеттінің астын сызу)
        Мұрағат қоймасы: бар, жоқ; құрғақ, дымқыл; жарық, 
        қараңғы
        Жылыту: орталықтандырылған, пешпен, жоқ
        Стеллаждар: металдан, ағаштан,
        құрастырылған, жоқ
        Шкафтар: ағаштан, металдан; жоқ
        Сигнализация: өрттікі: бар, жоқ;
        күзеттікі: бар, жоқ
        Оқу залы: бар, жоқ
        Температура – ылғалдылық режимі:
        сақталады, сақталмайды




	Ұйым басшысы 
лауазымының атауы _________________ Қолтаңбаның 
                                       (жеке қолы)             толық мәні 

Күні 
_____________________________________
(орындаушының тегі мен телефоны)
	 




Форматы А3 (297х420)  
________________________
