Ұлттық мұрағат қорының құжаттарын
және басқа да мұрағат құжаттарын ведомстволық
және жеке мұрағаттардың қабылдауы, сақтауы,
есепке алуы және пайдалануы қағидаларына
25-қосымша

Құжаттардың түсуі мен шығуын есепке алу кітабының нысаны 

	Р/с №№  
	Құжаттың түскен немесе шыққан күні 
	Құжат түскен немесе шыққан ұйымның (құрылымдық бөлімшенің, лауазымды тұлғаның, мұрағаттың) атауы

	Түскен немесе шығарылған құжаттың атауы, нөмірі және күні 
	Түскен немесе шыққан құжаттың атауы және мұрағат қоймасының, тізімдеменің нөмірі
	Түскен немесе шығарылған құжаттардың алғашқы және соңғы күні 
	Тізімделген құжаттардың түсуі
	Тізімделген құжаттардың шығуы
	Тізімделмеген істер, құжаттар, парақтар
	Ескертпе 

	
	
	
	
	
	
	Істердің саны 
	Істердің саны
	
	

	
	
	
	
	
	
	тұрақты сақталатын 
	уақытша(10 жылдан жоғары)
	жеке құрам бойынша 
	тұрақты сақталатын 
	уақытша(10 жылдан жоғары)
	жеке құрам бойынша 
	Түсті 
	шықты
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


		
________ жылы барлық келіп түскен ________________________ сақтау бірліктері, оның ішінде:
        (санмен және жазбаша)
(кітаптың бағандары бойынша қорытынды мәліметтер жеке көрсетіледі 7, 8, 9, 13);
шықты _______________________ сақтау бірлігі (+ құжаттар, парақтар), оның ішінде:
(санмен және жазбаша)
(кітаптың бағандары бойынша қорытынды мәліметтер жеке көрсетіледі 10, 11, 12, 14).

Жылдық қорытынды жазбаны                                         Қолының 
жасаған тұлға лауазымының атауы _______________ толық жазылуы
(жеке қолы)

Ұйым                                                          _________________ Қолының 
мұрағатының басшысы  			(жеке қолы)            толық жазылуы

Күні 

Форматы А3 (297Х420)

_________________________
