Ұлттық мұрағат қорының құжаттарын
және басқа да мұрағат құжаттарын ведомстволық
және жеке мұрағаттардың қабылдауы, сақтауы,
есепке алуы және пайдалануы қағидаларына
23-қосымша


Мұрағат құжаттарының толықтығын және жай-күйін тексеру 
актісінің нысаны 

Ұйымның ресми атауы 					Бекітемін
								Ұйым басшысы 
								лауазымының атауы 
_____________ Қолтаңбаның
  (жеке қолы) толық жазылуы Күні

№ _______ АКТ 

Құрастырылған жері 
Істің толықтығы мен жай-күйін тексеру 
__________________________________________
(тұрақты, уақытша сақтау, жеке құрам бойынша)

Мұрағат қорының № ___
Бұл актіні _____________________________________________________
                   (тексеру негізі: жоспарлы тексеру, істердің орналасуы және одан әрі)
________ байланысты ________________________________________________ 
                   			     (комиссия төрағасы мен мүшелерінің аты-жөндері)
құрамдағы комиссия жасады. 
Тексеру  _____ аралығында _____.жүргізілді
Тексеру барысында мыналар анықталды:
1. Істер тізімдемесі бойынша _____________________ іс, оның ішінде, 
                                                                        (санмен және жазбаша)
_____________________________________________________ бекіткен істердің 
(жергілікті атқарушы органның (республикалық мемлекеттік мұрағаттың) атауы)
жиынтық тізімдемесі бойынша_____________________ іс есепке алынды.
                                                              (санмен және жазбаша)
2. Нақты қолда жоқ істер саны  ______________________ іс,оның ішінде, 
                                                                             (санмен және жазбаша)
_____________________________________________________ бекіткен істердің 
(жергілікті атқарушы органның (республикалық мемлекеттік мұрағаттың) атауы)


жиынтық тізімдемесі бойынша_______________________  іс есепке алынды.
                                                 (санмен және жазбаша)

3. Арнайы нөмірлер бар:
1) тізімдеменің қорытынды жазбаларында есепке алынбаған істер ______________________;
(санмен және жазбаша)
2) тізімдеменің қорытынды жазбаларында есепке алынған, бірақ тізілмеген істер____________________________ 
                                    (санмен және жазбаша)
4. Қалып кеткен нөмірлер:
1) тізімдеменің қорытынды жазбаларында есепке алынбаған істер __________________________;
(санмен және жазбаша)
2) тізімдеменің қорытынды жазбаларында есепке алынған, бірақ тізілмеген істер________________________ 
                                    (санмен және жазбаша)
5. Дұрыс орналастырылмаған, өзге мұрағат қорына жататын істердің саны  ________________________ 
(санмен және жазбаша)
6. осы мұрағат қоры бойынша қолда бар (тізімдемеге енгізілген) _____________________ істер.
(санмен және жазбаша)
7. істер тізімдемесіне енгізілмеген істер саны_______________________ 
                                                                                                         (санмен және жазбаша)
8. осы мұрағат қоры бойынша барлық қолданыстағы істер саны (істер тізімдемесіне енгізілген және енгізілмеген)  _______________________ 
                              (санмен және жазбаша)
олардың ішінде:
1) залалсыздандыруды қажет ететін істер _______________________ 
                                                                                       (санмен және жазбаша)
2) дәрілеуді қажет ететін істер  ________________________ 
                                                                 (санмен және жазбаша)
3) қалпына келтіруді қажет ететін істер _________________________
                           (санмен және жазбаша)
4) түптеп тігуді қажет ететін істер __________________________ 
                                                                         (санмен және жазбаша)
5) өше бастаған мәтінді қайта қалпына келтіруді қажет ететін істер  __________________________ 
(санмен және жазбаша)
6) қайта қалпына келместей бүлінген істер  ________________________ 
                         (санмен және жазбаша)

7) техникалық өңдеуді қажет ететін істер _________________________ 
           (санмен және жазбаша)
8) уақытша пайдалануға берілген істер  ______________________ 
       (санмен және жазбаша)
9. Құжаттардың жай-күйімен сақталу жағдайлары туралы жалпы сипаттама, құжаттардың жай-күйі мен сақталу жағдайларындағы негізгі кемшіліктер _______________________________________________________________

Тексеруді жүргізгендер (лауазымдардың атаулары, ұйымның ведомстволық немесе жеке мұрағаты қызметкерлерінің тектері). 

Қосымша: істердің толықтығы мен жай-күйін тексеру парағы ____ п. 
____ данада мемлекеттік және орыс тілдерінде.

Комиссия төрағасы _______________ Қолының 
                                               (жеке қолы)      толық жазылуы
Комиссия мүшелері 	 _______________ Қолының 
           (жеке қолы)      толық жазылуы
Күні 


Форматы А4 (210Х297)
_________________________

