Мемлекеттік және мемлекеттік

емес ұйымдарда құжаттама жасаудың және құжаттаманы басқарудың

үлгілік қағидаларына

30-қосымша

Ұйымның құрылымдық бөлімшесінің

істер тізімдемесінің нысаны
Ұйымның құрылымдық
                  Бекітемін
бөлімшесінің ресми

                  Құрылымдық бөлімше

атауы 



                  басшысы лауазымының атауы

_______________   Қолтаңбаның

(өз қолы)           толық жазылуы

Күні

_________жылғы (дардағы) №______тізімдеме

	р/с №№


	Істің индексі
	Істің (томның,

бөліктің) тақырыбы
	Істің (томның,

бөліктің) соңғы күні
	Істің (томның,

бөліктің)

сақтау мерзімі
	Істегі (томдағы

бөліктегі) парақтар саны
	Ескерт-пе

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Тізімдемеге № ___ден №___дейінгі____________________ істер енгізілді, 
                   (санмен және жазбаша)

оның ішінде:
литерлі нөмірлер:
қалып кеткен нөмір:

Тізімдеме жасаушы





Қолтаңбаның

лауазымының атауы
      
           ________________
толық жазылуы

                                                         (өз қолы)

                                                           Күні

БҚҚ қызметінің


                              Қолтаңбаның

басшысы



_____________
толық жазылуы 

                                                      (өз қолы)

                                                         Күні

Ұйым мұрағатының



           Қолтаңбаның 

қызметкері

           
____________
 толық жазылуы

                                                      (өз қолы)

Күні

Ескертпе.

Тұрақты сақталатын істер тізімдемесінде 5-баған толтырылмайды.

  А4 (210Х297) форматы

_________________________

сте

