Мемлекеттік және мемлекеттік

емес ұйымдарда құжаттама жасаудың және құжаттаманы басқарудың

үлгілік  қағидаларына

27-қосымша

Ұйымның ресми атауы
ІСТЕР НОМЕНКЛАТУРАСЫ

___________№_____________ 






   (күні)               (индекс)


┌                                           ┐



Бекітемін


   ________ жылға




Ұйым басшысы









лауазымының атауы


 






__________Қолтаңбаның            

(өз қолы) толық жазылуы

Күні

	Істің индексі
	Істің (томның,
 бөліктің) тақырыбы
	Істер (томдар, бөліктер)

саны
	Тізбе бойынша істің (томның,бөліктің) сақтау мерзімі және тармақ нөмірі
	Ескерту

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


БҚҚ қызметі басшысы 
  _____________                             Қолтаңбаның 

лауазымының атауы

(өз қолы)             

       толық жазылуы










Күні

Құрылымдық бөлімшелер басшыларының бұрыштамалары

Ұйымның ОСК (СК)




Мемлекеттік мұрағат

хаттамасымен



                    мекемесінің СТК хаттамасымен 

келісілді





          келісілді

(хаттаманың күні және нөмірі)
(хаттаманың күні және нөмірі)

______________жылы жүргізілген істердің

санаттары мен саны туралы қортынды жазба
	Сақтау мерзімі бойынша
	Барлығы
	Оның ішінді

	
	
	өтпелілер
	«СТК»
белгісімен

	Тұрақты


	
	
	

	Уақытша (10 жылдан жоғары)


	
	
	

	Уақытша (қоса алғанда 10 жылға дейін)


	
	
	

	Жиыны:


	
	
	


БҚҚ қызметі басшысының


                            Қолтаңбаның

лауазымының атауы




_____________  толық жазылуы









(өз қолы)









    Күні

Жиынтық мәлімет ұйымның мұрағатына тапсырылды.

Мәлімет берген қызметкер



                     Қолтаңбаның 

лауазымының атауы



_____________ 
толық жазылуы







 
     (өз қолы)









Күні

                                                                                                 А4 (210Х297) форматы

_________________________
