Мемлекеттік және мемлекеттік
емес ұйымдарда құжаттама жасаудың және құжаттаманы басқарудың
үлгілік қағидаларына
2-қосымша

                          
Ұйымның хат бланкісі

Қазақстан Республикасының Мемлекеттік Елтаңбасы немесе ұйымның эмблемасы, логотипі, тауар белгісі (қызмет көрсету белгісі)

Ұйымның ресми атауы                                 Ұйымның ресми атауы
    (мемлекеттік тілде)                                              (орыс немесе өзге тілде)
	
                Ұйым туралы анықтамалық                  Ұйым туралы анықтамалық
	               деректер                                                                деректер                                     
        (мемлекеттік тілде)                                             (орыс тілінде)

___________ № ____________		      Адресат
       (күні)	(индексі)			
	______________________________________
        (құжаттың кіріс нөміріне және күніне сілтеме)

┌ Хат мәтінінің тақырыбы		 ┐
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_________________________
