Мемлекеттік және мемлекеттік
емес ұйымдарда құжаттама жасаудың 
және құжаттаманы басқарудың                                                                              үлгілік  қағидаларына
15-қосымша

 (
20
) (
20
)

Корреспондент										Құжаттың түрі
 (
15
)

Құжаттың келіп түскен күні және индексі			Құжаттың күні және индексі

 (
105
)
 (
30
)


		Құжаттың тақырыбы немесе қысқаша мазмұны


Бұрыштама немесе құжат кімге жіберілді                                 Орындалу мерзімі

 (
20
)
									Құжаттың орындалғаны және
күні көрсетіліп алғандығы туралы қолхат				іске жөнелтілгені туралы белгі
 (
210
)

Оң жақ беті
			
											


		Құжаттың орындалу барысы, орындалу мерзімінің ауыстырылуы, 
		аралық жауаптардың (сұрау салудың) түсуі  және т,б. туралы мәліметтер



 (
148
)




 (
10
)															Бақылау белгісі


   № қор					  №	тізімдеме				№ іс
 (
70
) (
70
)

 (
210
)
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