Приложение 9        
к Инструкции о централизованном
государственном учете документов
 Национального архивного фонда 
 Республики Казахстан     

форма

Кому представляется _________________________________________________
                            (наименование получателя)
Кем представляется __________________________________________________
                 (наименование отчитывающейся организации)

                                  СВОДНЫЙ ПАСПОРТ
                  архивов организации – источников комплектования
                             государственных архивов
                                Республики Казахстан
                               «____» _________ 20__ года

      1. Сведения об организациях, передающих в государственные архивы управленческую документацию


	№
	Наименование показателей
	Количество
	Кол-во штатных работников
	Кол-во согласованных с архивными учреждениями 
	Кол-во помещений для хранения документов
	Количество организации полностью подготовивших документов к передаче на постоянное

	
	
	
	
	номенклатуры дел
	инструкции, правила по делопроизводству
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Государственные организации профиля комплектования государственных архивов
	

	

	

	

	


	2
	Негосударственные организации профиля комплектования государственных архивов
	

	

	

	

	


	3
	Государственные организации профиля комплектования районных, городских архивов
	

	

	

	

	


	4
	Негосударственные организации профиля комплектования районных, городских архивов
	

	

	

	

	


	5
	Объединения ведомственных архивов
	

	

	

	

	




      2. Сведения об управленческой документации


	№
	Наименование показателей
	Всего ед. хранения
	Кол-во документов постоянного срока хранения (в ед. хранения)
	Кол-во документов по личному составу (в ед. хранения)
	Кол-во образующихся в течении года дела постоянного срока хранения (в ед. хранения)

	
	
	
	внесенные в описи, утвержденные ЭПК архивного учреждения
	хранящиеся сверх установленного срока
	Всего
	внесенных в описи, утвержденного ЭПК архивного учреждения
	




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Государственные организации, хранящие управленческую документацию профиля комплектования государственных архивов
	

	

	

	

	

	


	2
	Негосударственные организации, хранящие управленческую документацию профиля комплектования государственных архивов
	

	

	

	

	

	


	3
	Государственные организации, хранящие управленческую документацию профиля комплектования районных, городских архивов
	

	

	

	

	

	


	4
	Негосударственные организации, хранящие управленческую документацию профиля комплектования районных, городских архивов
	

	

	

	

	

	


	5
	Управленческая до кументация, хранящаяся в объединениях ведомственного архива
	

	

	

	

	

	




      3. Сведения об организациях-источниках комплектования государственных, городских, районных архивов, хранящих научно-техническую документацию


	№
	Виды организаций
	Кол-во помещения для хранения документов
	Кол-во штатных сотрудников
	Кол-во единиц хранения внесенных в описи, утвержденного ЭПК архивного учреждения
	Кол-во документов хранящихся сверх установленного срока (в ед. хранении)
	Всего единиц хранения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Государственные организации
	

	

	

	

	


	2
	Негосударственные организации
	

	

	

	

	




      4. Сведения о кино-, фото-, фоно-, видеодокументах


	№
	Виды организаций
	Кол-во
организаций,
состоящих
на учете в
архивном
учреждении
	Кол-во помещения для хранения документов
	Кол-во штатных сотрудников
	Кол-во единиц хранения внесено в описи, утвержденных ЭПК архивного учреждения
	Кол-во хранящихся сверх установленного срока (в ед. хранении)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Государственные организации, хранящие кинодокументы
	

	

	

	

	


	2
	Негосударственные организации, хранящие кинодокументы
	

	

	

	

	


	3
	Государственные организации, хранящие фотодокументы
	

	

	

	

	


	4
	Негосударственные организации, хранящие фотодокументы
	

	

	

	

	


	5
	Государственные организации хранящие фонодокументы
	

	

	

	

	


	6
	Негосударственные организации, хранящие фонодокументы
	

	

	

	

	


	7
	Государственные организации, хранящие видеодокументы
	

	

	

	

	


	8
	Негосударственные организации, хранящие видеодокументы
	

	

	

	

	




«__» _____________ 20__ года

Руководитель ____________________________________     ______________
             (Ф. И. О. и телефон исполнителя)          (подпись)

        МП

Формат А4 (297 х 210)

