Приложение 6        
к Инструкции о централизованном
государственном учете документов
 Национального архивного фонда 
 Республики Казахстан     

форма

Кому представляется _________________________________________________
               (официальное наименование государственного архива и
                                  его почтовый адрес)
Кем представляется __________________________________________________
           (официальное наименование отчитывающейся организации и его
                                     почтовый адрес)
_____________________________________________________________________
          (форма собственности отчитывающейся организации)

                                      ПАСПОРТ
                           архива организации, хранящего
                          научно-техническую документацию
                             на «___» ____________ 20__ года

                                    1. Общие сведения


	№
	Показатели
	Количество единиц хранения

	
	
	всего
	крайние даты
	хранится сверх установленного (договорного) срока

	
	
	
	начальная
	конечная
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	Научно-исследовательская
	

	

	

	


	

	Конструкторская
	

	

	

	


	

	Технологическая
	

	

	

	


	

	Проектная
	

	

	

	


	

	Прочие виды
	

	

	

	


	

	Всего
	

	

	

	




                 2. Научно-техническая документация, отнесенная к
                      составу Национального архивного фонда


	№
	Показатели
	Количество перечней проектов, проблем, научно-техническая документация по которым подлежит передаче на государственное хранение
	Крайние даты
	Количество единиц хранения

	
	
	
	начальная
	конечная
	внесенных в описи
	крайние даты
	хранится сверхустанов-
ленного (договорного) срока

	
	
	
	
	
	
	начальная
	конечная
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	Научно-
исследовательская
	

	

	

	

	

	

	


	

	Конструкторская
	

	

	

	

	

	

	


	

	Технологическая
	

	

	

	

	

	

	


	

	Проектная
	

	

	

	

	

	

	


	

	Прочие виды
	

	

	

	

	

	

	


	

	Всего
	

	

	

	

	

	

	




                          3. Управленческая документация


	№
	Показатели
	Количество единиц хранения

	
	
	всего
	крайние даты
	из них внесено в описи, утвержденные (согласованные) ЭПК местного исполнительного органа (республиканского государственного архива)
	хранится сверх установленного (договорного) срока

	
	
	
	начальная
	конечная
	всего
	крайние даты
	

	
	
	
	
	
	
	начальная
	конечная
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Постоянного хранения
	

	

	

	

	

	

	


	2
	По личному составу
	

	

	

	

	

	

	




                                     3. Кадры


	
	№
	Виды архивов
	Количество
штатных работников

	1
	2
	3

	1
	Научно-технической документации
	


	2
	Управленческой документации
	




	Условия хранения документов (нужное
подчеркнуть)
Архивохранилища: есть, нет; сухое,
сырое; светлое, темное
Отопление: центральное, печное,
отсутствует
Стеллажи: металлические,
деревянные, комбинированные, нет
Шкафы: деревянные, металлические;
нет
Сигнализация: пожарная: есть, нет;
охранная: есть, нет
Читальный зал: есть, нет
Температурно-влажностный режим:
соблюдается, не соблюдается



Наименование должности
руководителя организации _________________ Расшифровка
                          (личная подпись) подписи

«__» __________ 20__ года
______________________________________________________
         (Ф. И. О. и телефон исполнителя)

            МП

Формат А3 (297 х 420)


