Образец
составления официального письма организации о выдаче архивных дел во временное пользование из архивохранилищ Государственного архива Западно-Казахстанской области1

Директору Государственного архива Западно-Казахстанской области2


В целях ________________________________________________________
(цель использования запрашиваемых документов)
прошу выдать3 во временное пользование из архивохранилищ Государственного архива Западно-Казахстанской области архивные документы сроком на __________________________________________________________________
(срок пользования)
Необходимы документы, относящиеся к периоду с _______________ года по ________________ год и касающиеся следующей темы:
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указать, по каким вопросам нужны документы)
Обязуемся обеспечить надлежащие условия транспортировки, хранения и сохранность на период пользования выданными архивными документами, а также  своевременный возврат к установленному сроку.

____________________________          ___________             __________________
(Должность руководителя организации)                                (Подпись)                                         (Ф.И.О.)

1 Официальное письмо от организации оформляется на бланке письма организации с указанием обязательных реквизитов.
2 Разрешение на доступ к работе в читальном зале для представителей зарубежных организаций оформляется на имя начальника областного областного управления архивов и документации.
3 Выдача документов из архивохранилищ Государственного архива Западно-Казахстанской области производится сотрудникам Вашей организации по предъявлению доверенности, подписанной руководителем организации и заверенной печатью организации.
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