Приложение 9
к Правилам приема, хранения, учета и использования документов Национального архивного фонда и других архивных документов ведомственными и частными архивами


Форма описи электронных документов 

	Утверждена
	Утверждаю


	протоколом ЭПК местного исполнительного органа (республиканского государственного архива) 
от ______ _______ года № ___
	Наименование должности
руководителя организации_____ Расшифровка подписи
                                  (личная подпись)
Дата





ОПИСЬ № ___
______________________________________________
(название описи с официальным наименованием организации)
за ______ год (ы)


	Номер единицы учета
	Номер единицы хранения
	Заголовок
	Крайние даты едины учета
	Формат электронных документов
	Объем (Мбайт)
	Состав текстовой сопроводительной документации
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8





В данный раздел описи включено _________________________ единиц хранения с № __ по № ___ в том числе:
(цифрами и прописью)
литерные номера ________
пропущенные номера _______ и текстовая сопроводительная документация к ним.


Наименование должности
составителя описи 		______________________ Расшифровка подписи
(подпись)

Дата


Согласована
протоколом ЦЭК (ЭК) организации
от _________ _________ года № ____



Формат А4 (210Х297)

_________________________
