Приложение 28
к Правилам приема, хранения, учета и использования документов Национального архивного фонда и других архивных документов ведомственными и частными архивами



Форма паспорта архива организации, хранящего электронные документы

Кому представляется ____________________________________________________________________
(официальное наименование государственного архива и его почтовый адрес)
Кем представляется ________________________________________________________________________ 
(официальное наименование отчитывающейся организации и его почтовый адрес)
______________________________________________
(форма собственности отчитывающейся организации)



ПАСПОРТ
архива организации, хранящего электронные документы,
на 1 декабря _______________ года


1. Сведения об электронных документах

	№ п/п
	Показатели
	Количество специфических информационных ресурсов
	Объем записанной информации
	Сведения об электронных документах

	
	
	
	
	количество единиц хранения электронных документов
	объем записанной информации (Мбт)
	крайние даты

	
	
	
	
	
	
	начальная
	конечная

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	




2. Кадры



		№ п/п
	Виды архивов
	Количество штатных работников

	1
	2
	3

	1
	Электронные документы
	




	
	Условия хранения документов (нужное подчеркнуть)
Архивохранилища: есть, нет; сухое, сырое; светлое, темное
Отопление: центральное, печное, отсутствует
Стеллажи: металлические, деревянные, комбинированные, нет
Шкафы: деревянные, металлические; нет
Сигнализация: пожарная: есть, нет;
охранная: есть, нет
Читальный зал: есть, нет
Температурно-влажностный режим:
соблюдается, не соблюдается



	Наименование должности
руководителя организации _____________ Расшифровка
(личная подпись)  подписи




	

	Дата
_______________________________
(фамилия и телефон исполнителя)
	


Формат А3 (297х420)

_________________________


