Приложение 22
к Правилам приема, хранения, учета и использования документов Национального архивного фонда и других архивных документов ведомственными и частными архивами


Форма листа проверки наличия и состояния архивных документов

Наличия и состояния документов фонда № _____________________________________________
(название)
Проверку проводили ________________________________________________________________


	Наличие документов
	Состояние документов

	Номера описей
	Кол-во ед. хр., числящихся по 
описи
	Выявлены технические ошибки
	Числится по описи в результате
устранения технических ошибок
	Номера ед. хр., выданных во
временное пользование
	Не оказалось в наличии
	Имеется в наличии (описанных)
	Имеются не включенные в описи (временные шифры 
необработанных ед. хр.)
	
	
	Номера ед. хр., 
требующих:
	Номера ед. хр., неисправимо 
поврежденных
	
	
	Примечание

	
	
	Литерные 
номера, не отраженные в итоговой записи
	Пропущенные номера, не отраженные в итоговой записи
	Другие, в результате чего объем
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	не учтенные
	не перечислены, но учтены в объеме
	не учтенные
	не перечислены, но учтены в объеме
	увеличился на
	уменьшился на
	
	
	
	
	
	
	
	дезинфекции
	дезинсекции
	реставрации
	переплета или 
подшивки
	восстановления затухающих текстов
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Итого имеется в наличии включенных и не включенных в опись ________________________________________ед. хр.
(цифрами и прописью)
Наименование
должностей работников				 Подписи 				Расшифровка подписей


Дата



При проверке наличия и состояния аудиовизуальных и машиночитаемых (электронных) документов вносятся 
соответствующие уточнения

_________________________
