Приложение 18
к Правилам приема, хранения, учета и использования документов Национального архивного фонда и других архивных документов ведомственными и частными архивами


Форма акта о выдаче дел, документов
во временное пользование


	Государственный Герб Республики Казахстан 
или эмблема (товарный знак) организации


	Официальное наименование организации
(на государственном языке)
	
	Официальное наименование организации
(на русском или ином языке)


	
	АКТ
	

	________________________
(дата)
	
	№ ____________

	Место издания
(на государственном языке)
	
	Место издания
(на русском или ином языке)




	О выдаче документов
	во временное пользование


На основании ________________________________________ выдаются
следующие единицы хранения из архивного фонда № ______________
(название фонда)

	№№
п/п
	Годовой раздел сводной описи дел №
	№ единица хранения
	Заголовок единицы хранения
	Крайние даты
	Количество листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Всего выдается ____________________ единиц хранения, 
                                (цифрами и прописью)
срок возвращения ____________________________
Дела выданы в упорядоченном состоянии, подшиты, в обложках, с пронумерованными листами и заверительными надписями.
Получатель обязуется не предоставлять дел, полученных во временное пользование, для занятий посторонним лицам, не выдавать по ним копий, выписок и справок, не публиковать документы без разрешения организации, выдавшей дела. 
Получатель обязуется вернуть дела в ведомственный (частный) архив организации в указанный в акте срок.
Получатель предупрежден об ответственности в случае утраты или повреждения полученных во временное пользование дел.


	Наименование должности руководителя организации, выдающей дела
_______________ Расшифровка
(личная подпись)  подписи
	
	Наименование должности руководителя организации, получающей дела
_____________ Расшифровка (личная подпись) подписи





Выдал дела по поручению руководства ____________________________.
  (наименование организации)

Руководитель 
архива организации _________________ Расшифровка
(личная подпись)   подписи
Дата



Принял дела по поручению руководства __________________________.
(наименование организации)
Руководитель 
архива организации ________________ Расшифровка
(личная подпись)   подписи
Дата


Дела возвращены в полном объеме и сохранности

Сдал по поручению руководства организации-получателя

Руководитель 
архива организации ______________ Расшифровка
(личная подпись)   подписи
Дата


Принял дела по поручению руководства, выдавшей дела

Руководитель 
архива организации ________________     Расшифровка
(личная подпись)   подписи
Дата

Формат А4 (210Х297)

_________________________
