Приложение 11
к Правилам приема, хранения, учета и использования документов Национального архивного фонда и других архивных документов ведомственными и частными архивами


Форма описи дел по личному составу


								      Утверждаю
								      Наименование должности
		 						      руководителя организации
								      ___________    Расшифровка
								  (личная подпись) подписи
      Дата


Фонд № ___
ОПИСЬ № ___
дел по личному составу _________________________________________
                                             (официальное наименование организации)
за ___________ год



	Наименование раздела (структурного подразделения организации)

	№№
п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела (тома, части)
	Даты дела (тома, части)
	Количество листов в деле (томе, части)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	




В данный раздел сводной описи внесено _________________ дел с № __ 
                                                                     (цифрами и прописью)
по № __, в том числе:
литерные номера: 
пропущенные номера:


Наименование должности						Расшифровка
составителя раздела сводной описи		_____________	подписи
(личная подпись)


Дата

	Согласована
	         Согласована

	протоколом ЦЭК (ЭК) организации 
от ______ _______ года № __

	           протоколом ЭПК местного         исполнительного органа (республиканского государственного архива) 
от ___________ _____ года № __





Формат А4 (210Х297)

_________________________
