Приложение 9
к Типовым правилам документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях


Структура текста протокола


	

	Официальное наименование организации
(на государственном языке)
	
	Официальное наименование организации
(на русском или ином языке)


	ХАТТАМА
	
	ПРОТОКОЛ

	________________________
(дата)
	
	№ ____________

	 Место издания
(на государственном языке)
	
	Место издания
(на русском или ином языке)




┌                                             ┐			
   Заседания комиссии по...							


Председатель – Ф.И.О.
Секретарь – Ф.И.О.
Присутствовали: (количество) человек (список прилагается)			Вводная
												часть
ПОВЕСТКА ДНЯ
	1. О разработке и принципах …
	Доклад заведующего …
	2. О …

1. СЛУШАЛИ:
	Ф.И.О. – текст доклада прилагается.
ВЫСТУПИЛИ: 
	Ф.И.О. – краткая запись выступления.
	Ф.И.О. – 										Основная
ПОСТАНОВИЛИ:									часть
1. Одобрить …
2. …

2. СЛУШАЛИ:
ВЫСТУПИЛИ: 
ПОСТАНОВИЛИ:

	Председатель		подпись		Расшифровка подписи
	Секретарь			подпись		Расшифровка подписи
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_________________________

