Приложение 29

к Типовым правилам документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях

ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ

документов дела № ___

	№№

п/п
	Делопроиз-водствен-ный индекс
	Дата документа
	Заголовок документа
	Номера листов дела 
	Приме-чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Итого _____________________________ листов документов



(цифрами и прописью)
Количество листов внутренней описи _________________________







(цифрами и прописью)

Наименование должности лица,

заполнившего внутреннюю опись



Расшифровка
документов дела



_____________
подписи







(личная подпись)
     

дата

Формат А4 (210Х297)

_________________________

