Приложение 27

к Типовым правилам документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях

Официальное наименование организации

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
___________№_____________ 
        (дата)                  (индекс)

┌                                           ┐



Утверждаю

  На _____ год





Наименование должности









руководителя организации


 






_____________  










(личная подпись) Расшифровка
  подписи

Дата
	Индекс дела
	Заголовок дела (тома, части)
	Количество дел (томов, частей)
	Срок хранения дела (тома, части) и номер пункта по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



Наименование должности руководителя
 
_______ Расшифровка

службы  ДОУ






(личная подпись)    подписи









дата

Визы руководителей структурных подразделений
Согласована





Согласована
протоколом  ЦЭК (ЭК)




протоколом ЭПК 

организации





государственного архивного










учреждения

(дата и номер протокола)


(дата и номер протокола)

Итоговая запись о категориях и количестве дел,

заведенных в _________ году
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	Постоянного


	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)


	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)


	
	
	

	Итого:


	
	
	



Наименование должности руководителя


Расшифровка

службы ДОУ




_____________ 

подписи









(личная подпись)









дата

Итоговые сведения переданы в архив организации.


Наименование должности работника,



Расшифровка

передавшего сведения



_________  
подписи







 

(личная подпись)









дата

Формат А4 (210Х297)

_________________________

