Приложение 22 

 к Типовым правилам  документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях 

                                                                                                                                             .

название организации
АКТ

	___________________ 

              (дата)

Место издания

(на государственном языке)
	
	№ ___________
Место издания

(на русском или ином языке)

	
	
	

	
	
	Утверждаю
Наименование должности

руководителя организации

____________  Расшифровка

(личная подпись)  подписи

Дата

	Приема передачи печатно-бланочной продукции, печатей, штампов, подлежащих защите, средств защиты документов и регистрационных учетных форм к ним
	
	


Основание: приказ руководителя организации  от  (дата)  № ______ 

«О проведении проверки ...» (или иной документ: план работы, поручение вышестоящего органа и т.д.).

Составлен комиссией в составе: 

Председатель комиссии _________________________________________







должность, фамилия, инициалы

Члены комиссии: 1._____________________________________________







должность, фамилия, инициалы




2. _____________________________________________







должность, фамилия, инициалы

_________________________________________________________________________

1. Неиспользованную печатно-бланочную продукцию, подлежащую защите (отдельно по видам) серии ____ с № ___ по № ___ в количестве _________________ экземпляров.
(цифрами и прописью)

2. Акты о выделении к уничтожению испорченных экземпляров печатно-бланочной продукции, подлежащей защите _______________________________

(даты, номера, количество экземпляров
__________________.

актов по видам бланков)
3. Печати с изображением Государственного Герба Республики Казахстан в количестве _________________ штук.

     (цифрами и прописью)
4. Штампы с изображением Государственного Герба Республики Казахстан в количестве ___________________ штук.

(цифрами и прописью)

5. Средства защиты документов: _______________________________________

(наименования средств защиты)

в количестве ___________________ штук.

(цифрами и прописью)

6. Регистрационные учетные формы: ____________________________________

(виды регистрационных учетных форм, их номера

__________________________________________________________________.

по номенклатуре дел, номера томов, даты первой и последней записи, количество листов)

Состояние учетной работы с печатно-бланочной продукцией, печатями, штампами, подлежащими защите, и средствами защиты документов _________

____________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

(общая характеристика состояния учетной работы)
Передал (а)


_____________

Расшифровка подписи

(личная подпись)
Принял (а)


_____________

Расшифровка подписи

(личная подпись)
Составлен в ____ экземпляре (ах):
1-й экземпляр: в деле №

2 экземпляр: (адресат)


Председатель комиссии

подпись
расшифровка подписи

Члены комиссии


подпись
расшифровка подписи

Формат А4 (210Х297)

_________________________

