Приложение 18
к Типовым правилам документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях

СВЕДЕНИЯ
об исполнении обращений физических и юридических лиц
по состоянию на _______________ 
   (число, месяц, год)

	№№ п/п
	Наименования структурных подразделений
	Находится на исполнении
	Из них

	
	
	всего
	поступило за предыду-щий месяц
	исполня-ются в срок
	просрочены

	
	
	
	
	
	всего
	срок продлен

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	




Наименование должности руководителя			Расшифровка
службы ДОУ					_____________ 	подписи
(личная подпись)




Формат А4 (210Х297)

_________________________

