Приложение 16
к Типовым правилам документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях


Форма журнала регистрации входящих документов
	№№ п.п
	Дата 
поступления
	Корреспондент,
дата и индекс входящего документа
	Вид документа, заголовок или краткое содержание входящего документа
	Резолюция или кому направлен документ на исполнение
	Расписка в получении документа, дата 
	Отметка об исполнении документа
	Примечание
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