Приложение 10
к Типовым правилам
документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях


Образец акта


	Государственный Герб Республики Казахстан 
или эмблема, логотип, товарный знак (знак обслуживания) организации


	Официальное наименование организации
(на государственном языке)
	
	Официальное наименование организации
(на русском или ином языке)


	
	АКТ
	

	________________________
(дата)
	
	№ ____________

	Место издания
(на государственном языке)
	
	Место издания
(на русском или ином языке)




┌                                        ┐			
   Об итогах проверки ...							

Основание: приказ руководителя организации  от  (дата)  № ______ 
«О проведении проверки ...» (или иной документ: план работы, поручение вышестоящего органа и т.д.).
Составлен комиссией в составе: 
Председатель комиссии _________________________________________
						должность, фамилия, инициалы
Члены комиссии: 1._____________________________________________
						должность, фамилия, инициалы
			2. _____________________________________________
						должность, фамилия, инициалы
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
						текст
_______________________________________________________________
Составлен в 2-х экземплярах:
1-й экземпляр: в деле 5-7
2-й экземпляр: направлен проверяемой организации


Председатель комиссии		подпись	расшифровка подписи
Члены комиссии			подпись	расшифровка подписи


Формат А4 (210Х297)

_________________________



